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Petunjuk Penggunaan Aplikasi Sistem Pendataan Usaha Mikro

Sistem Pendataan UM adalah Sistem Informasi Pendataan yang ditujukan untuk
penggunaan pendataan usaha mikro pada Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kota Pasuruan.

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi Sistem Pendataan melalui
laman website Sistem Pendataan dengan menggunakan browser pada computer atau
perangkat mobile lain yang dapat terhubung ke internet.

A. Masuk Ke Aplikasi Sistem Pendataan

« Untuk mengakses Aplikasi Sistem Pendataan silahkan Buka aplikasi browser yang
ada pada komputer anda.

« Ketikkan alamat url http://sipendikum.my.id/ pada addressbox.

& 2% sipendikum.my.id/login

B. Tampilan AntarMuka Sistem Pendataan (Halaman Utama/Login)
Tampilan awal ketika membuka aplikasi Sistem Pendataan dapat dilihat pada
gambar dibawah ini.
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% DesainJoomla &) Spotify —Web Player [ All Bookmarks

SISTEM PENDATAAN - DINAS KOPERASI DAN UM KOTA PASURUAN

Halaman tersebut merupakan halaman login dimana pengguna akan masuk
sesuai dengan rule actor yang dilakukan apabila admin maka akan masuk sebagai
admin apabila sebagai user kepala dinas maka akan masuk sebagai kepala dinas.



1. Tim Pendataan

A. Halaman Dashboard Tim Pendataan
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Data UM Surat Masuk Surat Keluar
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e Tim Pendataan dapat melihat jumlah dari masing — masing data yang

telah dimasukkan.
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B. Halaman Data User
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SISTEM PENDATAAN Hello, Bella | . -

Bella
o + Add User
Data User
) Dashboord
Show 50 entries Search
) Data
Dbata User Name N Username Email Jabatan Status Pegawai Creal
Data Anggota
Bella Bella bella_admin@gmail.com 2023-
Data UM
B surat survel Drs. H. MOKHAMAD FAQIH, M.Si Kadin kadin@gmail.com 2023-

B Laporanbata

SUPRIYANTO supriyanto supriyanto@gmail.com 2023-
YUDHAANDRIASMARA, SE, MM Kabid kabid@gmail.com 2023-
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous - Next B
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e Tim Pendataan dapat melakukan penambahan data yang ada pada kotak
merah yang nanti akan diarahkan pada halaman penambahan data yang
nanti nya bisa di submit dan akan muncul pada table di halaman data

user.
e Tim Pendataan juga dapat melakukan edit data, delete, dan melihat detail

data pada table akan muncul menu tersebut.



C. Halaman Data Anggota
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Bella
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Show 50 entries Search
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Data User Nama i NIP Jabatan Alamat Jenis Kelamin
Data Anggot
Drs. H. MOKHAMAD FAQIH, M.Si 196606221991031014 Kepala Dinas. Graha Candi Laki - Laki
Data Um
=] SUFRIYANTO 197212082007010! Usaha Pasuruan Laki - Laki
B
YUDHA ANDRIASMARA, SE, MM. 197803282003111001 Kepala Bidang UM Pasuruan Laki - Laki
Showing 1 to 3 of 3 entries Previous - Next
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e Tim Pendataan dapat melihat data anggota yang telah terdaftar pada
system.

e Tim Pendataan dapat menambahkan data anggota melalui button pada
kotak merah yang nanti akan diarahkan ke halaman pengisian data
anggota yang kemudian di submit dan akan muncul pada table seperti
gambar diatas.
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D. Halaman Data UM
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SISTEM PENDATAAN Hallo, Bella | . -
Bella
o I + Add Data M
[ Dashooard Data UM
Show 50 entries Search:
B oo
Pata User Nama Pelaku Usaha NIK Nomor KK Alamat Bidang Usaha
Anik Rahmaviati 3575034608540002 0 Grana Candi Permai J-2, Kel. Bakalan Kec. Bugu! Kidul Jasa
s
= Dani Prasetyo 3575030907670001 0 JL IR H JUANDART 03 RW 04, KEL. BLANDONGAN KEC. BUGUL KIDUL Jasa
B Loporan Dato
Showing 110 2 of 2 entries Previous - Next

an - Dinas Koperasi dan UM Kota Pasuruar
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e Tim Pendataan dapat menambahkan data usaha mikro pada button di
kotak merah tersebut yang nantinya akan diarahkan pada halaman
pengisian data terkait data usaha mikro dan di submit kemudian akan
muncul pada table diatas.
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E.

F.

e Tim Pendataan juga dapat melakukan edit, delete, dan melihat detail data
pada bagian action yang terdapat pada table tersebut.

Halaman Surat Masuk
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= Nomor Nomor Surat Pengirim perinal Tanggal surat Status Action
Surct Survei

urat Masuk 1 08/KelA2023 Kelurahan A Mengizinkan Pembinazn 2023-07-18 Belum Terdisposisi

B3 Laporan Data 2 30/KelB2023 Kelurahan B yagitudeh 2023-07-18 Belum Terdisposisi m
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e Pada halaman ini Tim Pendataan dapat menambahkan surat masuk terkait
usaha mikro pada button di kotak merah yang nantinya surat ini akan
tersampaikan kepala masing masing atasan yaitu kepala bidang um dan
kepala dinas guna untuk mendapatkan persetujuan terakit surat tersebut.

e Tim Pendataan dapat melakukan edit, delete, dan melihat detail terakit
data surat pada button action di kotak biru.

e Tim Pendataan juga dapat melihat proses disposisi surat melalui status
surat yang prosesnya bertuliskan warna merah pada table tersebut.

Halaman Surat Keluar
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Desain Terbaru PORTAL_DATA-KEM... untitled CDOMPDM = Pengujian Equivale.

Hello, Balla | . =
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o I + Add Surat Keluar
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Show 50 entries Search:
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Nomor Nomor surat Ppengirim perihal Tanggal surat status Action
8  SuratSurve
urat Masuk 1 91DB/2023 Tim Pendataan ljin Pembinaan 2023-07-18 Belum Terdisposisi
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e Tim Pendataan dapat menambahkan surat keluar terkait surat balasan
yang nantinya akan disampaikan pada masing — masing atasan, untuk
menambahkan surat keluar dapat dilakukan pada button di kotak merah
yang nantinya akan masuk pada halaman pengisian data surat keluar.

e Tim Pendataan juga dapat melihat status proses surat pada bagian status
di table tersebut dan prosesnya akan berwarna merah, tim pendataan juga
dapat melakukan edit, delete, dan melihat detail surat pada button action
di kotak biru.

2. Kepala Bidang UM dan Kepala Dinas

A. Halaman Dashboard
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m 1 i 1 = 1
O Dash ]
[ paa
& suatsuver
@ toporancata
sistem Pendataan - Dinas Koperasi dan UM Kota Pasuruan.
- P - e F~) = 1
B O Typeheretosearch ot H @ = m W @ g & oK AT Bwe) g B

e Kepala Bidang dan kepala dinas dapat melihat jumlah dari masing —
masing data yang telah dimasukkan.

B. Halaman Data UM
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SISTEM PENDATAAN Hello, YUDHA ANDRIASMARA, SE, MM . g

YUDHA ANDRIASMARA, SE, MM.

Data UM
[0 Dashboard Show 50 entries Search
@ paw Nama Pelaku Usaha NIK Nomnor KK Alamat
Dataum
KUKUH WIDODO 3514182109800002 0 JL. HASANUDIN XII1/22 RT.003/RW.002 KEL. KARANGANYAR KEC. PANGGUNC
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e Kepala bidang hanya dapat melihat data usaha mikro yang telah
dimasukkan oleh tim pendataan.

C. Halaman Surat Masuk
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e Kepala bidang dan kepala dinas dapat menambahkan surat masuk pada
button di kotak merah, serta dapat melihat detail surat pada button lihat

dan melakukan disposisi terhadap surat di kotak biru, serta dapat melihat

status proses surat pada bagian status yang memiliki status berwarna

merah.

D. Halaman Surat Keluar
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e Kepala bidang dan kepala dinas dapat melihat detail surat dan
memberikan disposisi terkait persetujuan surat pada button lihat di kotak
merah, dan dapat melihat status surat pada bagian status pada table yang
memiliki huruf merah.



C. Halaman Rekap Data
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Data Anggota
Amin 305609090909 9809859 Pasuruan
Data UM
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e User dapat melak:kan rekap data sesuai data yang diinginkan
berdasarkan tanggal, yang dapat dilakukan pada button filter di kotak

merah.
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e User dapat melakukan cetakgagsesuai dengan data yang diinginkan
berdasarkan tanggal yang diinginkan pada button cetak di kotak merah.



