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USER MANUAL 

1. Register 

Menu register terdapat pada tab kurasi atau pada button sign in dibawah lupa password. 

Hal-hal yang perlu di isikan syarat registrasi yaitu :  

 

a. Nama Perusahaan 

b. Nama Pemilik 

c. Email 

d. Username 

e. Password 

f. Konfirmasi Password 

g. Kabupaten / Kota 

h. Kecamatan 

i. Kelurahan 

j. Alamat 

k. Fax (Optional) 

l. No. Telp 

m. No. WhatsApp (Optional) 

n. Facebook (Optional) 

o. Instagram (Optional) 

p. Web / Blog (Optional) 

q. Durasi Usaha (Optional) 

r. Omzet (per bulan) (Optional) 

s. NOMOR HAKI (Optional) 

t. Dokumen Persyaratan yang dimiliki 

 

 

  

2. Login 

Menu login terdapat pada button sign in . Hal- hal yang perlu dimasukkan pada menu login 

yaitu : 

a. Username 

b. Password 

 

Gambar 1.1  Login 



 

Gambar 1.2  Register 

 



3. Input Legalitas Produk dan Perusahaan 

 

Perusahaan bisa melakukan input legalitas perusahaan dan produk dengan 

mengisikan file legalitas dan expired dari file tersebut, jika ada keterangan untuk file yang 

akan di upload juga bisa diisikan. Untuk file yang berwarna merah berarti file tersebut 

sudah dipilih dari saat registrasi dan wajib di isi, jika ingin menambahkan file lain yang 

belum di centang / pilih saat registrasi juga bisa di lakukan oleh perusahaan. 

 

Pada saat perusahaan akan menginputkan legalitas perusahaan , perusahaan 

tersebut juga bisa memberikan komentar yang nantinya komentar tersebut bisa dilihat oleh 

kurator dan verifikator. Tidak hanya menginputkan file legalitas saja perusahaan juga bisa 

melakukan fungsi edit pada file yang sudah dikirimkan. 

 

Pada saat mengupload file legalitas produk, pengisian legalitas dibagi menjadi 3 

kelompok yaitu :  Legalitas , Kualitas, Packaging . Perusahaan dapat mengisi file legalitas 

berdasarkan kelompok tersebut. Hal – Hal yang perlu disikan saat mengisi legalitas produk 

yaitu  :  

a. Nama Produk 

b. Kategori Produk (Pangan, Non-Pangan) 

c. Jenis Produk ,(Produk Makanan, Produk Kerajinan , dst) 

d. Deskripsi 

e. Jumlah produksi perbulan 

f. Satuan jual (pcs,buah,kg) 

g. Pasar (Modern, Tradisional,Regional, Eksport) 

 

Perusahaan harus terlebih dahulu mengisikan kategori, jenis produk dan pasar 

sebelum mengisi file legalitas, karena form legalitas akan keluar atau muncul jika 

perusahaan sudah memilih 3 hal tersebut. 

 



 
 

Gambar 1.3 Form Legalitas Perusahaan 



 
Gambar 1.3 Form Legalitas Produk 

 

 

 
Gambar 1.4 Form Legalitas Produk Setelah 

Mengisi Kategori,Jenis Produk dan Pasar 



             Perusahaan dapat mengetahui perubahan status dari file legalitas yang sudah 

dikirimkan, apakah file tersebut sudah di verifikasi, kurasi atau masih sedang diproses di 

halaman dashboard. 

 

Gambar 1.5 Dashboard Perusahaan 

 

4. Verifikator 

 

Pada halaman verifikator, verifikator bisa melakukan verifikasi produk dan 

perusahaan.Verifikator bisa mengklik button biru untuk verifikasi legalitas perusahaan,dan 

klik button hijau untuk melihat list produk dari perusahaan tersebut. Verifikator bisa 

langsung melakukan verifikasi legalitas produk meskipun legalitas perusahaan belum 

diverifikasi. 



 
 

Gambar 1.6 List Perusahaan 

 

 Pada saat verifikasi legalitas produk maupun perusahaan, verifikator bisa 

melakukan verifikasi perlegalitas atau keseluruhan, dengan memilih checkbox sesuai atau 

belum sesuai, jika ada data yang belum sesuai verifikator dapat memberikan komentar yang 

akan langsung ditujukan pada whatsapp perusahaan yang sudah di daftarkan. Jika dokumen 

legalitas perusahaan sudah sesuai verifikator bisa langsung klik button Verifikasi dan 

sistem akan otomatis mengirim email ke perusahaan tersebut jika legalitas yang dikirimkan 

sudah terverifikasi oleh Verifikator. 

 



 
Gambar 1.7 Verifikasi Legalitas Perusahaan 

 

 



             Untuk melakukan verifikasi produk, maka langsung klik button kuning yang berisi list 

produk dari perusahaan tersebut , dan untuk melakukan verifikasi legalitas produk bisa langsung 

klik button biru . 

 

Gambar 1.8 List Produk 

Untuk melakukan verifikasi produk, terdapat 3 kelompok yaitu Legalitas, Kualitas, 

Packaging . Verifikator dapat melakukan verifikasi produk berdasarkan tiap kelompok dengan 

memilih apakah legalitas tersebut sudah sesuai atau belum, jika ada data yang belum sesuai 

verifikator dapat memberikan komentar pada tiap-tiap kelompok dan akan langsung diarahkan 

pada whatsapp perusahaan. 

 



 

Gambar 1.9 Verifikasi Legalitas Produk 



Verifikator juga bisa melihat katalog produk dari semua perusahaan. 

 

 
Gambar 2.0 Katalog 

 

5. Kurator Utama 

 

Setelah legalitas produk maupun perusahaaan di verifikasi oleh verifikator, maka 

dokumen tersebut akan di kurasi oleh Kurator , Kurator juga bisa melakukan kurasi pada 

legalitas produk terlebih dahulu tanpa harus melakukan verifikasi pada legalitas 

perusahaan .  

 



 
 

Gambar 2.1 List Perusahaan di Kurator 

 

 

 

Pada tampilan kurasi legalitas jika semua legalitas perusahaan atau produk sudah 

di teliti oleh kurator maka kurator bisa langsung klik button verifikasi dan sistem akan 

langsung mengirimkan email pada perusahaan jika legalitas sudah lolos kurasi, jika masih 

ada yang belum sesuai kurator bisa memberikan komentar kepada perusahaan dan akan 

langsung ditujukan ke whatsapp perusahaan 



 
Gambar 2.1 Kurasi Legalitas Perusahaan 



              Lalu untuk melakukan kurasi produk, dapat menekan button kuning yang berisi list 

produk yang sudah diverifikasi oleh verifikator. 

 

Gambar 2.2 List Produk 

 

Untuk melakukan kurasi legalitas produk bisa menekan button biru dan jika legalitas 

produk sudah sesuai semua maka langsung menekan button verifikasi produk, jika belum 

bisa memberikan komentar ke perusahaan per kelompok legalitas,kualitas atau packaging. 



 

Gambar 2.2 Kurasi Legalitas Produk 

 

Kurator utama juga bisa melakukan disposisi tugas kepada kurator pembantu, untuk 

melakukan kurasi legalitas dan produk. Pada menu disposisi kurator utama bisa melakukan 

disposisi untuk melakukan kurasi produk dan perusahaan, perusahaan saja maupun produk 

saja. Setelah berhasil didisposisikan maka kurator pembantu dapat melakukan tugasnya 

yaitu melakukan kurasi legalitas sesuai yang di berikan oleh kurator utama.  



 

Gambar 2.2 List Disposisi 

 

6. SuperAdmin 

Superadmin bisa melihat data legalitas perusahaan dan produk yang sudah lolos 

kurasi oleh kurator maupun verifikator. 

 

 
 

Gambar 2.2 List Status Perusahaan dan Produk 

 



 

Dan juga admin bisa mengaktifkan kembali menu edit pada perusahaan yang sudah 

di verifikasi oleh kurator jika mereka ingin mengupdate kembali data legalitas mereka. 

 

  

Gambar 2.3 List Aktivasi Edit Perusahaan 

Admin juga bisa melakukan CRUD pada master terdapat 4 master yaitu 

perusahaan, wilayah, mapping pasar dan persyaratan. Admin bisa melihat list perusahaan 

yang sudah terdaftar.  

 

 
 

Gambar 2.4 List Master Perusahaan 



 

Admin bisa melakukan mapping persyaratan sesuai dengan persyaratan perusahaan 

atau produk. 

 

 
 

Gambar 2.5 List Master Persyaratan 

Admin bisa melakukan mapping wilayah dengan menambahkan data wilayah dan 

kabupaten. 

 

Gambar 2.6 List Master Wilayah 

 



 

Admin juga bisa melakukan mapping pasar dengan menambahkan nama 

persyaratan berdasarkan pasar dan kategori pangan atau non-pangan. 

 

 
 

Gambar 2.7 List Master Mapping Pasar 

 

 


