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BAB I. PENDAHULUAN 

1.1 Deskripsi Sistem 

Pada sistem pendukung keputusan ini memiliki tiga pengguna atau users yaitu 

Kepala Dusun, Admin Desa, dan Kepala Desa yang dapat menggunakan sistem ini. 

Sistem pendukung keputusan yang dirancang pada sistem ini menggunakan metode 

Simple Multi Attribute Rating Technique (SMART). Kepala Dusun dapat 

melakukan input data penduduk melalui website sehingga nanti tersedia data baku 

yang sudah tersimpan dalam database dan dapat dicetak, sedangkan user Admin 

dapat melakukan proses perhitungan Sistem Pendukung Keputusan menggunakan 

data yang sudah tersedia oleh kepala dusun sehingga dapat memperoleh hasil 

ranking data masyarakat yang digunakan sebagai acuan pembagian bantuan. 

Sedangkan user Kepala Desa bisa melihat langsung dan mencetak hasil 

perankingan dengan mengakses website Sistem Pendukung Keputusan. 

1.2 Tujuan Pembuatan Buku Petunjuk 

Tujuan dari dokumen user manual Sistem Pendukung Keputusan Penerima 

Bantuan Langsung Tunai Dana Desa (BLT DD) Menggunakan Metode Simple 

Multy Attribute Rating Technique (SMART) (Studi Kasus Desa Sitiarjo Kecamatan 

Sumbermanjing Wetan) adalah memberikan panduan lengkap dan jelas tentang 

penggunaan website. Dokumen ini akan memberikan petunjuk tata cara 

penggunaan secara detail, mulai dari langkah-langkah login untuk pengguna, cara 

mengakses fitur dan halaman berbeda, hingga pengelolaan data. Dokumen ini 

bertujuan untuk memastikan semua pengguna dapat memanfaatkan website Sistem 

Pendukung Keputusan ini secara optimal dan dapat membantu perangkat Desa 

Sitiarjo. 

1.3 Pengguna Sistem 

Dalam sistem ini terdapat 3 pengguna yaitu kepala dusun, admin, dan kepala 

desa. Pertama yaitu kepala dusun dapat melakukan penambahan/ penghapusan/ 

mengedit data calon penerima yang meliputi beberapa kriteria, melihat data 

penduduk beserta kriteria, mencetak hasil rekap data calon penerima. Kedua yaitu 

admin dapat melakukan penambahan/ penghapusan/ mengedit data penduduk/ 
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alternatif, penambahan/ penghapusan/ mengedit data kriteria dan bobot kriteria, 

penambahan/ penghapusan/ mengedit sub kriteria, mengedit/ update nilai 

penduduk/alternative perkriteria, melakukan proses perhitungan, melihat hasil 

perankingan, dan mencetak hasil perankingan. Ketiga yaitu Kepala Desa yang dapat 

melihat hasil perankingan dan mencetak hasil perankingan. 
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BAB II. KEBUTUHAN SISTEM 

1.4 Kebutuhan Perangkat Lunak 

 Perangkat Lunak (Software) minimal untuk mengakses aplikasi berbasis 

website ini adalah sebagai berikut : 

No. Nama Keterangan 

1. Sistem Operasi Minimal Windows 7 

3. Web Browser Google Chrome, 

Microsoft Edge 

1.5 Kebutuhan Perangkat Keras 

Perangkat Keras (hardware) yang dibutuhkan untuk dapat mengakses 

aplikasi berbasis website ini adalah Personal Computer (PC) atau notebook atau 

smartphone dengan spesifikasi minimal : 

No. Nama Keterangan 

1. Ruang Penyimpanan 2 GB 

2. RAM 4 GB 

5. Perangkat Input Keyboard dan Mouse 

standard 

 

 

 

 



 

 

 

BAB III. PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM 

3.1. Petunjuk Penggunaan Kepala Dusun 

Pada bagian ini akan dijelaskan tata cara penggunaan sistem untuk user 

kepala dusun. Untuk kepala dusun dapat melakukan login, melihat dashboard, 

kelola data penduduk, melihat dan edit data penduduk, cetak laporan data penduduk 

pdf. Langkah awal pengguna perlu mengakses web browser yang biasa digunakan 

seperti Google Chrome atau Microsoft Edge dan mengetikkan url berikut 

https://spkdesasitiarjo.website/ maka akan langsung diarahkan ke halaman login 

sistem. 

2.1.1 Proses Login Kepala Dusun 

Berikut adalah langkah-langkah login pada kepala dusun sampai masuk ke 

halaman dashboard kepala dusun. 

1. Masukkan username dan password lalu klik “Masuk” (username: kasun 

dan password: kasun). 

 

 

2. Setelah berhasil login maka akan masuk ke halaman dashboard kepala 

dusun 



 

 

 

 

 

2.1.2 Fitur Kelola Data Penduduk 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengelola data penduduk 

menggunakan akun kepala dusun. 

1. Pada sidebar klik “Data Penduduk” atau bisa melalui button “Data 

Penduduk” yang terletak pada halaman dashboard. 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data penduduk dan ditampilkan tabel yang 

berisi data penduduk pada sistem. Selanjutnya klik “Tambah Data” pada 

bagian kanan atas button berwarna hijau untuk menambah data baru. 



 

 

 

 

3. Pada halaman tambah data perlu memasukkan data NIK, nama, alamat, 

kondisi kelayakan rumah, pendapatan, kondisi kesehatan, usia, keadaan 

difabel, status bantuan lain, dan status P3KE. Jika sudah terisi semua klik 

”Simpan” untuk menambah data baru. 

 

4. Jika tidak ada error maka akan muncul pop up berhasil menambahkan 

data baru seperti berikut berwarna hijau. 

 



 

 

 

5. Selanjutnya kepala dusun dapat melihat detail data penduduk dan dapat 

mengedit data yang sudah ditambahkan dengan klik “Edit” atau klik 

button berwarna kuning pada kolom aksi. 

 

6. Setelah klik edit maka kepala dusun dapat melakukan edit data 

penduduk, jika sudah klik “Simpan” untuk memperbarui data penduduk. 

 

 

7. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil update data 

penduduk seperti berikut berwarna hijau. 



 

 

 

 

8. Kembali ke halaman data penduduk, selain dapat mengedit data juga 

dapat menghapus data yang sudah tersimpan dengan cara klik button 

berwarna merah sebelah kanan tabel pada bagian kolom aksi. 

 

9. Setelah klik button “Hapus” maka muncul pop up konfirmasi, klik “Oke” 

untuk hapus data penduduk yang dipilih secara permanen. 

 

10. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil menghapus 

data penduduk seperti berikut berwarna merah. 



 

 

 

 

11. Kembali ke halaman data penduduk, selain dapat mengedit dan 

menghapus data, juga dapat mencetak data yang sudah tersimpan dengan 

cara klik button berwarna biru “Cetak Data” sebelah kanan atas. 

 

12. Setelah klik button “Cetak Data”  maka muncul pop up file dapat 

disimpan dalam format pdf dan klik “Simpan” maka file akan 

terdownload dan tersimpan pada device. 

 



 

 

 

13. Kembali ke halaman dashboard, setelah kepala dusun selesai mengelola 

data penduduk maka dapat logout akun kepala dusun dengan klik icon 

user pada pojok kanan atas lalu klik “Logout”. 

 

14. Setelah klik “Logout”  maka muncul pop up konfirmasi untuk logout dari 

sistem, lalu klik “Logout” berwarna merah maka akan otomatis keluar 

dan kembali ke halaman login. 

 

 

2.2 Petunjuk Penggunaan Admin 

Pada bagian ini akan dijelaskan tata cara penggunaan sistem untuk user 

admin. Untuk admin dapat melakukan login, melihat dashboard, kelola data 

alternatif, kelola data kriteria, kelola data sub kriteria, kelola data penilaian, melihat 

perhitungan metode, melihat hasil perankingan sistem dan cetak hasil 

perangkingan. Langkah awal pengguna perlu mengakses web browser yang biasa 

digunakan seperti Google Chrome atau Microsoft Edge dan mengetikkan url 

berikut https://spkdesasitiarjo.website/ maka akan langsung diarahkan ke halaman 

login sistem. 

2.2.1 Proses Login Admin 

Berikut adalah langkah-langkah login pada Admin sampai masuk ke halaman 

dashboard Admin. 



 

 

 

1. Masukkan username dan password lalu klik “Masuk” (username: admin 

dan password: admin). 

 

2. Setelah berhasil login maka akan masuk ke halaman dashboard Admin 

 

2.2.2 Fitur Data Alternatif 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengelola data alternatif 

menggunakan akun kepala dusun. 

1. Pada sidebar klik “Data Alternatif” atau bisa melalui button “Data 

Alternatif” yang terletak pada halaman dashboard berwarna hijau. 



 

 

 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data alternatif dan ditampilkan tabel yang 

berisi data alternatif pada sistem. Selanjutnya klik “Tambah Data” pada 

bagian kanan atas button berwarna hijau untuk menambah data baru. 

 

3. Pada halaman tambah data perlu memasukkan data NIK, nama, dan 

alamat. Jika sudah terisi semua klik ”Simpan” untuk menambah data 

baru, serta terdapat button berwarna abu-abu “Kembali” pada pojok 

kanan atas untuk kembali ke halaman tampilan data alternatif jika batal 

menambahkan data baru. 



 

 

 

 

4. Jika tidak ada error maka akan muncul pop up berhasil menambahkan 

data baru seperti berikut berwarna hijau. 

 

5. Selanjutnya admin dapat melihat detail data alternatif dan dapat mengedit 

data yang sudah ditambahkan dengan klik “Edit” atau klik button 

berwarna kuning pada kolom aksi. 

 

6. Setelah klik edit maka admin dapat melakukan edit data alternatif, jika 

sudah klik “Simpan” untuk memperbarui data alternatif. 



 

 

 

 

7. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil update data 

alternatif seperti berikut berwarna hijau. 

 

8. Kembali ke halaman data alternatif, selain dapat mengedit data juga 

dapat menghapus data yang sudah tersimpan dengan cara klik button 

berwarna merah sebelah kanan tabel pada bagian kolom aksi. 

 

9. Setelah klik button “Hapus” maka muncul pop up konfirmasi, klik “Oke” 

untuk hapus data alternatif yang dipilih secara permanen. 



 

 

 

 

10. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil menghapus 

data penduduk seperti berikut berwarna hijau. 

 

 

2.2.3 Fitur Data Kriteria 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengelola data kriteria menggunakan 

akun admin. 

1. Pada sidebar klik “Data Kriteria” atau bisa melalui button “Data Kriteria” 

yang terletak pada halaman dashboard berwarna biru muda. 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data kriteria dan ditampilkan tabel yang 

berisi data kriteria pada sistem. Selanjutnya klik “Tambah Data” pada 

bagian kanan atas button berwarna hijau untuk menambah data baru. 



 

 

 

 

3. Pada halaman tambah data perlu memasukkan data kode kriteria, nama 

kriteria, bobot kriteria, dan jenis kriteria. Jika sudah terisi semua klik 

”Simpan” untuk menambah data baru, serta terdapat button berwarna 

abu-abu “Kembali” pada pojok kanan atas untuk kembali ke halaman 

tampilan data kriteria jika batal menambahkan data baru. 

 

4. Jika tidak ada error maka akan muncul pop up berhasil menambahkan 

data baru seperti berikut berwarna hijau. 

 

5. Selanjutnya admin dapat melihat detail data kriteria dan dapat mengedit 

data yang sudah ditambahkan dengan klik “Edit” atau klik button 

berwarna kuning pada kolom aksi. 



 

 

 

 

6. Setelah klik edit maka admin dapat melakukan edit data kriteria, jika 

sudah klik “Simpan” untuk memperbarui data kriteria. 

 

7. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil update data 

kriteria seperti berikut berwarna hijau. 

 

8. Kembali ke halaman data kriteria, selain dapat mengedit data juga dapat 

menghapus data yang sudah tersimpan dengan cara klik button berwarna 

merah sebelah kanan tabel pada bagian kolom aksi. 



 

 

 

 

9. Setelah klik button “Hapus” maka muncul pop up konfirmasi, klik “Oke” 

untuk hapus data kriteria yang dipilih secara permanen. 

 

10. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil menghapus 

data kriteria seperti berikut berwarna hijau. 

 

2.2.4 Fitur Data Sub Kriteria 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengelola data sub kriteria 

menggunakan akun admin. 

1. Pada sidebar klik “Data Sub Kriteria” atau bisa melalui button “Data Sub 

Kriteria” yang terletak pada halaman dashboard berwarna biru. 



 

 

 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data sub kriteria dan ditampilkan tabel-

tabel yang berisi data kriteria beserta sub kriterianya pada sistem. 

Selanjutnya klik “Tambah Data” pada setiap kriteria yang tersedia bagian 

kanan atas button berwarna hijau untuk menambah data sub kriteria yang 

baru (daftar Data Kriteria sudah ditambahkan sebelumnya pada fitur Data 

Kriteria). 

 

3. Pada halaman tambah data perlu memasukkan data nama sub kriteria dan 

nilai sub kriteria. Jika sudah terisi semua klik ”Simpan” untuk 

menambahkan data baru, serta terdapat button berwarna kuning “Batal” 

jika batal menambahkan data baru. 



 

 

 

 

4. Jika tidak ada error maka akan muncul pop up berhasil menambahkan 

data baru seperti berikut berwarna hijau. 

 

5. Selanjutnya admin dapat melihat detail data kriteria beserta data sub 

kriterianya dan dapat mengedit data sub kriteria pada setiap kriteria yang 

ada dengan klik “Edit” atau klik button berwarna kuning pada kolom 

aksi. 

 

6. Setelah klik edit maka admin dapat melakukan edit data sub kriteria, jika 

sudah klik “Simpan” untuk memperbarui data sub kriteria, serta terdapat 

button berwarna kuning “Batal” jika batal mengedit data. 



 

 

 

 

7. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil update data 

sub kriteria seperti berikut berwarna hijau. 

 

8. Kembali ke halaman data sub kriteria, selain dapat mengedit data sub 

kriteria juga dapat menghapus data sub kriteria yang sudah tersimpan 

dengan cara klik button berwarna merah sebelah kanan disetiap tabel 

kriteria pada bagian kolom aksi. 

 

9. Setelah klik button “Hapus” maka muncul pop up konfirmasi, klik “Oke” 

untuk hapus data sub kriteria yang dipilih secara permanen. 

 



 

 

 

10. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil menghapus 

data sub kriteria seperti berikut berwarna hijau. 

 

 

2.2.5 Fitur Data Penilaian 

Berikut adalah langkah-langkah untuk mengelola data penilaian 

menggunakan akun admin. 

1. Pada sidebar klik “Data Penilaian” atau bisa melalui button “Data 

Penilaian” yang terletak pada halaman dashboard berwarna abu-abu. 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data penilaian dan ditampilkan nama-

nama (sesuai data alternatif) setiap nama harus diisi nilainya berdasarkan 

data yang sudah ada yang didapat dari kepala dusun. Selanjutnya klik 

“Input” pada setiap nama yang ada pada bagian kanan tabel berwarna 

hijau untuk menambahkan nilai disetiap nama/ alternatif. Jika data nilai 

setiap nama sudah terisi maka akan berwarna kuning dan masih dapat 

diedit. 



 

 

 

 

3. Selanjutnya admin dapat melihat detail nama-nama yang sudah terisi 

nilainya dan masih dapat mengedit data nilainya pada setiap nama yang 

ada dengan klik “Edit” atau klik button berwarna kuning pada kolom 

aksi. 

 

4. Setelah klik edit maka admin dapat melakukan edit data penilaian, jika 

sudah klik “Simpan” untuk memperbarui data penilaian, serta terdapat 

button berwarna kuning “Batal” jika batal mengedit data. 

 



 

 

 

5. Jika tidak terdapat error maka akan muncul pop up berhasil update data 

penilaian seperti berikut berwarna hijau. 

 

 

2.2.6 Fitur Data Perhitungan 

Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat data perhitungan 

menggunakan akun admin. 

1. Pada sidebar klik “Data Perhitungan” atau bisa melalui button “Data 

Perhitungan” yang terletak pada halaman dashboard berwarna kuning. 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data perhitungan. Secara otomatis sistem 

akan melakukan perhitungan metode SMART dengan data yang sudah 

dimasukkan oleh admin (data alternatif, data kriteria, data sub kriteria) 

tampilan perhitungan metode SMART dimulai dari Matrix Keputusan 

(X), Bobot Kriteria (W), Normalisasi Bobot Kriteria, Nilai Utility (U), 

dan Perhitungan Nilai Akhir. 



 

 

 

 

 

 

 

2.2.7 Fitur Data Hasil Akhir 

Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat data hasil akhir menggunakan 

akun admin. 

1. Pada sidebar klik “Data Hasil Akhir” atau bisa melalui button “Data 

Hasil Akhir” yang terletak pada halaman dashboard berwarna merah. 



 

 

 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data hasil akhir. Secara otomatis sistem 

akan menampilakan hasil perhitungan dimulai dari Alternatif(nama), 

NIK, Alamat, Nilai Metode SMART, dan Rank. 

 

3. Pada halaman data hasil akhir, hasil perangkingan dapat dicetak dengan 

cara klik button berwarna biru “Cetak Data” sebelah kanan atas. 

 



 

 

 

4. Setelah klik button “Cetak Data”  maka muncul pop up file dapat 

disimpan dalam format pdf dan klik “Simpan” maka file akan 

terdownload dan tersimpan pada device. 

 

5. Kembali ke halaman dashboard, setelah admin selesai mengelola data 

dan mendapatkan hasil akhir perangkingan maka dapat logout akun 

admin dengan klik icon user pada pojok kanan atas lalu klik “Logout”. 

 

6. Setelah klik “Logout”  maka muncul pop up konfirmasi untuk logout dari 

sistem, lalu klik “Logout” berwarna merah maka akan otomatis keluar 

dan kembali ke halaman login. 

 

2.3 Petunjuk Penggunaan Kepala Desa 

Pada bagian ini akan dijelaskan tata cara penggunaan sistem untuk user 

kepala desa. Untuk kepala desa dapat melakukan login, melihat dashboard, dan 

melihat hasil akhir perhitungan beserta ranking. Langkah awal pengguna perlu 

mengakses web browser yang biasa digunakan seperti Google Chrome atau 



 

 

 

Microsoft Edge dan mengetikkan url berikut https://spkdesasitiarjo.website/ maka 

akan langsung diarahkan ke halaman login sistem.. 

2.3.1 Proses Login Kepala Desa 

Berikut adalah langkah-langkah login pada kepala desa sampai masuk ke 

halaman dashboard kepala desa. 

1. Masukkan username dan password lalu klik “Masuk” (username: 

kepaladesa dan password: kepaladesa). 

 

2. Setelah berhasil login maka akan masuk ke halaman dashboard Kepala Desa 

 

 

2.3.2 Fitur Data Hasil Akhir 

Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat data hasil akhir menggunakan 

akun kepala desa. 

1. Pada sidebar klik “Data Hasil Akhir” atau bisa melalui button “Hasil 

Sistem Pendukung Kepurusan Metode SMART Penerima BLT DD” 

yang terletak pada halaman dashboard berwarna biru. 



 

 

 

 

2. Maka akan masuk ke halaman data hasil akhir. Secara otomatis sistem 

akan menampilakan hasil perhitungan dimulai dari Alternatif(nama), 

NIK, Alamat, Nilai Metode SMART, dan Rank. 

 

3. Pada halaman data hasil akhir, hasil perangkingan dapat dicetak dengan 

cara klik button berwarna biru “Cetak Data” sebelah kanan atas. 

 



 

 

 

4. Setelah klik button “Cetak Data”  maka muncul pop up file dapat 

disimpan dalam format pdf dan klik “Simpan” maka file akan 

terdownload dan tersimpan pada device. 

 

5. Kembali ke halaman dashboard, setelah kepala desa selesai melihat hasil 

akhir perhitungan beserta rankingnya maka dapat logout akun kepala 

desa dengan klik icon user pada pojok kanan atas lalu klik “Logout”. 

 

6. Setelah klik “Logout”  maka muncul pop up konfirmasi untuk logout dari 

sistem, lalu klik “Logout” berwarna merah maka akan otomatis keluar 

dan kembali ke halaman login. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

BAB IV PENUTUP 

Demikian buku panduan (manual book) “Sistem Pendukung Keputusan 

Penerima Bantuan Langsung Tunai Dana Desa (BLT DD) Menggunakan Metode 

Simple Multy Attribute Rating Technique (SMART) (Studi Kasus Desa Sitiarjo 

Kecamatan Sumbermanjing Wetan)” ini dibuat, besar harapan saya dapat 

membantu seluruh pengguna untuk memahami cara kerja penggunaan serta fungsi 

aplikasi ini secara menyeluruh, guna mendukung pelaksanaan dan 

pengimplementasian Bantuan Langsung Tunai di lingkungan Desa Sitiarjo secara 

tepat sasaran, sesuai tujuan pemerintah Indonesia untuk mengatasi kemiskinan 

ekstrem. 


